Zal.nr 2 do Porozumienia
Wielkopolskie Stowarzyszenie
Sportowe w Poznaniu

61-361 Poznan, ul. Starolecka 36

WYTYCZNE
w sprawie udokumentowania oraz rozliczenia Srodkéw finansowych
Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego przekazywanych
organizacjom sportowym za posrednictwem Wielkopolskiego Stowarzyszenia
Sportowego na sport dzieci i mlodziezy

1. Przekazywane przez Wielkopolskie Stowarzyszenie Sportowe $rodki na realizacje zadan w zakresie
sportu dzieci i mtodziezy pochodza z budzetu samorzadowego i podlegaja szczegdlnemu nadzorowi
ze strony uprawnionych do tego organow kontrolnych. Organizacje sportowe (kluby, stowarzyszenia,
zwigzki) zobowigzane sg zatem do prawidlowego wydatkowania, udokumentowania i rozliczania tych
srodkoOw oraz promowania Wojewoédztwa Wielkopolskiego poprzez:

a)

b)

zamieszczanie we wszystkich materialach, publikacjach, wiadomosciach/informacjach dla
mediow, ogloszeniach, na stronie internetowej Klubu/ Zwiazku, wystapieniach publicznych
informacji o finansowaniu zadan ze sSrodkow Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego;
umieszczanie herbu Wojewodztwa Wielkopolskiego dostepnego na stronie i informacji
o tresci: ,,Szkolenie dzieci i mlodziezy finansowane przez Samorzad Wojewdédztwa
Wielkopolskiego” na stronie internetowej Klubu/ Zwigzku, w mediach spolecznosciach oraz
we wszystkich materialach, w szczegolnosci materialach promocyjnych (plakaty,
komunikaty koncowe z zawodow sportowych, oraz wykonanie zaproszen w przypadku ich
organizacji), materialach szkoleniowych, edukacyjnych, dyplomach, medalach, pucharach,
dotyczacych realizowanych zadan oraz na zakupionych rzeczach, wtym na sprzecie
sportowym (Srodki trwale, ubiory sportowe).

Wzor oznakowania

Szkolenie dzieci i mlodziezy finansowane przez

SAMORZAD
WOIEWODZTWA
WIELKOPOLSKA WIELKOPOLSKIEGO

W przypadku jednoczesnego otrzymania patronatu Marszatka Wojewoddztwa Wielkopolskiego ,zadanie

nalezy oznakowa¢ wedtug wzoru

Szkolenie dzieci i mlodziezy finansowane przez

SAMORZAD
s T o o
WIELKOPOLSKA WIELKOPOLSKIEGO

WIELKOPOLSKIEGD



Dopuszcza si¢ znakowanie materiatow o niewielkiej powierzchni nadruku, zakupionych w ramach
realizacji zadania, samym herbem Wojewddztwa, weghug wzoru:

Pliki graficzne, zgodne z identyfikacja wizualng Wojewddztwa Wielkopolskiego, pobra¢ mozna ze strony
internetowej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem:
www.umww.pl. Sciezka dostepu: Menu gorne: Urzad>Herb 1 flaga wojewodztwa

2.

b)

6.

Finansowanie sportu dzieci i mtodziezy dotyczy nastepujacych kategorii wiekowej zawodnikow:
mtodzik, junior miodszy, junior i mtodziezowiec. Granice wiekowe w poszczegodlnych sportach
okreslone sg w regulaminie Ministerstwa Sportu 1 Turystyki (regulaminy poszczegodlnych kategorii
wiekowych w danym roku zamieszczonych na stronie Instytutu Sportu).

. Wydatki moga by¢ dokonywane tylko na zadania okreslone w zatwierdzonym przez Wielkopolskie

Stowarzyszenie Sportowe preliminarzu. W przypadku zaistnienia uzasadnionej potrzeby zmian
dopuszczalne jest przesunigcie srodkéw pomiedzy zadaniami, a takze istnieje mozliwos¢ dopisania
nowych zadan, przed terminem ich realizacji. Powyzsze jest mozliwe wylacznie za uprzednig zgoda
Wielkopolskiego Stowarzyszenia Sportowego wyrazong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
ostatnia zmiana zadan dotyczaca I potrocza 2024 roku moze by¢ dokonana do dnia 15 czerwca 2024
roku, natomiast ostatnia zmiana dotyczaca II potrocza 2024 roku moze by¢ dokonana do dnia 31
pazdziernika 2024 roku; $rodki finansowe do kwoty 300,00 ztotych moga by¢ przesunigte pomiedzy
poszczegdlnymi pozycjami preliminarza w porozumieniu z WSS, bez konieczno$ci zglaszania
pisemnej zmiany.

Terminy skladania rozliczen:

- wydatki poniesione w pierwszym kwartale na biezaco nie p6zniej niz do 31.03.2024r.do godz.15:00
- wydatki poniesione w drugim kwartale na biezaco nie pdzniej niz do 30.06.2024r. do godz.15:00

- wydatki poniesione w trzecim kwartale na biezaco nie pdzniej niz do 30.09.2024r. do godz.15:00

- zadania wykonane w czwartym kwartale na biezaco zgodnie z zapisem w porozumieniu.

Prawidtowe rozliczenia nalezy ztozy¢ osobiscie w biurze podawczym Wielkopolskiego Stowarzyszenia
Sportowego w Poznaniu ul. Starotecka 36, 61-361 Poznan lub za posrednictwem poczty, badz kuriera
w nieprzekraczalnych terminach.

Po_tych terminach wydatki dotyczace poszczegdlnych okresow nie beda przyjmowane do
rozliczenia.

Nie decyduje data i godzina nadania ani stempla pocztowego

Z przyznanych $rodko6w nie wolno finansowaé kosztow ubezpieczenia zawodnikéw, licencji
klubowych 1 zawodniczych, kosztow leczenia, lekow, kosztow nagrdd rzeczowych, oraz kosztow
dostawy towarow, sprzetu.

Dowody zrédlowe, na podstawie ktorych wydatkowano przyznane $rodki powinny spetnia¢é wymogi
okreslone w ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r., poz.217
ze zm.). Odpowiedzialno$¢ za celowos¢ wydatkowania 1 rzetelno$¢ ich udokumentowania ponosi
kierownik jednostki (dyrektor, prezes, inne osoby uprawnione). WSS moze dodatkowo -—
w niektorych przypadkach- wymagac¢ dostarczenia informacji wraz z uzasadnieniem poniesienia
przez Klub/Zwigzek danego wydatku (zasadnosci zakupu w ramach dofinansowania ze Srodkow
Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego;

Wysokos$¢ poniesionych wydatkéw musi wynika¢ z dokumentow zrodtowych, do ktérych zaliczy¢
nalezy faktury, listy ptac, zbiorcze listy przejazdéw 1 wyptaconych diet, delegacje stuzbowe. Wydatki
poniesione podczas podrozy stuzbowej na terenie kraju powinny by¢ udokumentowane rachunkiem za
bilety PKP, PKS a w przypadku braku rachunku o§wiadczeniem o dokonanym wydatku i przyczynach


http://www.umww.pl/

braku jego udokumentowania, przechowywane w dokumentacji klubowej lub zwigzkowej, do wgladu
podczas kontroli). Ewidencja przebiegu pojazdu 1 inne faktury oraz rachunki musza zawiera¢ dane
dotyczace m.in. terminu. jednostki miary, ilosci, liczby osoéb, stawki, wartosci. Wszystkie rubryki
faktur, rachunkow oraz innych dokumentow zrédtowych winny by¢ wypeione.

7. Arkusz rozliczeniowy, pobrany ze strony www.wss.poznan.pl, winien by¢ wypeliony czytelnie 1 w
sposob przejrzysty (maszynowo lub komputerowo) we wszystkich rubrykach. Do arkusza
rozliczeniowego nalezy zalaczy¢ kserokopie prawidlowo opisanych dokumentéw ZzZrédlowych
potwierdzonych z obu stron za zgodno$¢ z oryginatem.

8. Do dokumentacji rozliczeniowej nalezy dotaczy¢ materiaty merytoryczne, informacyjno-promocyjne,
powstate w wyniku realizowanych zadan, wystaé réwniez droga elektroniczng.

DOKUMENTY WYMAGANE PRZY ROZLICZANIU POSZCZEGOLNYCH ZADAN

L. KALENDARZ IMPREZ - ORGANIZACJA I UCZESTNICTWO
/Zadanie rozliczane przez Kluby i Zwigzki Sportowe/

a) dwustronne kserokopie dokumentow zrédtowych, prawidtowo opisanych i zatwierdzonych.

b) zakup owocoéw, napojow 1 innych artykutow spozywczych na akcjach szkoleniowych potwierdza
trener 1 3 zawodnikow pod opisem: drugostronnie wymienione artykuty spozywcze/ napoje/ owoce,
otrzymali$my na zawodach sportowych.

¢) wprzypadku zakupu paliwa do przewozu zawodnikéw lub sprzetu sportowego prywatnym srodkiem
transportu, podstawa rozliczenia jest faktura za paliwo z wyliczonym przebiegiem lub ewidencja
przebiegu pojazdu, zgodnie z obowigzujacymi stawkami za 1 km przebiegu pojazdu.

d) kserokopie protokotu zawodéw dotyczy WZS natomiast potwierdzenie udziatu zawodnikéw z rokiem
urodzenia dotyczy Klubow Sportowych — druk, pobrany ze strony www.wss.poznan.pl, winien
by¢ wypelniony czytelnie i w sposob przejrzysty we wszystkich rubrykach.

e) w przypadku jesli klub lub zwigzek sportowy jest organizatorem zawoddéw to do rozliczenia musza
zosta¢ dotaczone zdjecia z widocznym logo 1 herbem Wojewddztwa Wielkopolskiego,
print screeny z medidw spoteczno$ciowych (facebook, instagram itp.) z oznaczeniem

# Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Klub / Zwigzek sportowy zobowigzany jest rowniez do umieszczania logo 1 herbu Wojewddztwa
Wielkopolskiego na:
banerach,rollupach,medalach,dyplomach,statuetkach,pucharach,komunikatach,zaproszeniach,
programach, wynikach z zawodow sportowych.

Materialy promocyjne musza réwniez zostaé przestane droga elektroniczng do operatora
zadania WSS w Poznaniu w celu zamieszczenia w mediach spolecznosciowych
Wielkopolskiego Stowarzyszenia Sportowego.

II. ZGRUPOWANIA I KONSULTACJE
/Zadanie rozliczane przez Kluby i Zwiazki Sportowe/

a) opisane oryginaly faktur lub rachunkéw wystawione na Wielkopolskie Stowarzyszenie Sportowe
ul. Starolecka 36, 61-361 Poznan NIP 779-14-97-264 (w zakresie finansowanym przez WSS
zgodnie z zatwierdzonym preliminarzem).

b) program zgrupowania lub konsultacji musi by¢ ztozony w dziale metodyczno-szkoleniowym
WZMS WSS Poznan przed terminem realizacji akcji szkoleniowej. Po zakonczonej akcji
szkoleniowej osoba odpowiedzialna za rozliczenie sklada sprawozdanie. Druki do pobrania ze
strony Wielkopolskiego Stowarzyszenia Sportowego www.wss.poznan.pl.

¢) potwierdzenie udzialu zawodnikow z rokiem urodzenia — druk, pobrany ze strony
www.wss.poznan.pl, winien by¢ wypetliony czytelnie i w sposdb przejrzysty we wszystkich
rubrykach.



http://www.wss.poznan.pl/
http://www.wss.poznan.pl/
http://www.wss.poznan.pl/
http://www.wss.poznan.pl/

d) zakup owocdw, napojow i innych artykutow spozywczych na akcjach szkoleniowych potwierdza

e)

a)

b)

c)
d)

e)

trener 1 3 zawodnikéw pod opisem: drugostronnie wymienione artykuty spozywcze/ napoje/ owoce,
otrzymali$my na zgrupowaniu sportowym.

w przypadku zakupu paliwa do przewozu zawodnikéw lub sprzetu sportowego prywatnym
srodkiem transportu, podstawg rozliczenia jest faktura za paliwo z wyliczonym przebiegiem lub
ewidencja przebiegu pojazdu, zgodnie z obowigzujacymi stawkami za 1 km przebiegu pojazdu.

Do uméw zlecen na prowadzenie zaje¢ podczas zgrupowania/konsultacji winny by¢ dotaczone
dzienniczki zaje¢ trenerow, pozostata dokumentacja organizacyjno-finansowa oraz merytoryczna
pozostaje w Klubie /Zwigzku Sportowym. Do rozliczenia muszg by¢ dotaczone zdjecia z odbytych
zgrupowan lub konsultacji widocznym oznakowaniem — logo Samorzadu Wojewodztwa
Wielkopolskiego, print screeny z medidw spotecznosciowych (facebook, instagram) z oznaczeniem
# Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Materialy promocyjne muszg rowniez zosta¢ przestane droga elektroniczna do operatora
zadania WSS w Poznaniu w celu zamieszczenia w mediach spolecznosciowych
Wielkopolskiego Stowarzyszenia Sportowego.

IMI. KOSZTY UTRZYMANIA I WYNAJMU OBIEKTOW I URZADZEN DO
REALIZACJI ZADAN
/Zadanie rozliczane przez Kluby i Zwiazki Sportowe/

kserokopie dokumentow zrodtowych, prawidtowo opisanych i zatwierdzonych.

faktury za czynsz, energie cieplng, energi¢ elektryczng, zuzycie wody, $cieki, ogrzewanie - muszg
by¢ zlozone wraz z odpowiednimi pomiarami stanu licznikow lub kalkulacjg kosztow

Do rozliczenia muszg by¢ dolaczone zdjecia obiektow sportowych z zawieszonym banerem lub
rollupem Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego, print screeny z mediéw spotecznosciowych
(facebook ,instagram) z oznaczeniem # Samorzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Materialy promocyjne muszg rowniez zosta¢ przestane droga elektroniczna do operatora
zadania WSS w Poznaniu w celu zamieszczenia w mediach spolecznosciowych
Wielkopolskiego Stowarzyszenia Sportowego.

IV.  ZAKUPY SPRZETU SPORTOWEGO, PALIWA DO ASEKURACJI TRENINGU,
ODZYWEK I SUPLEMENTOW DIETY DO SZKOLENIA STACJONARNEGO
/Zadanie rozliczane przez Kluby i Zwigzki Sportowe/

dwustronne kserokopie dokumentow zrédtowych, prawidtowo opisanych i zatwierdzonych, opis
powinien zawiera¢ stwierdzenie:

sprzet jest niezbedny do realizacji zadan sportowo-szkoleniowych dzieci i mlodziezy oraz

stanowi uzupelnienie wystepujacych brakow

dowdd PZ przyjecie sprzgtu na magazyn lub kserokopia z ewidencji przedmiotoéw niskocennych
a w przypadku sprzetu osobistego imienna lista odbioru przez zawodnikéw (z rokiem urodzenia)
dla §rodkéw trwatych dowod OT — przyjecie srodka trwatego.
imienna lista odbioru odzywek z rokiem urodzenia zawodnika i podpisami.
sprzet zostat przekazany do bezposredniego uzytku.
w klubach posiadajacych sekcje wodne, kolarskie i triathlonu zakup paliwa przeznaczonego do
asekuracji zawodnikow podczas treningéw musi by¢ udokumentowany fakturami. Zuzycie paliwa
powinno by¢ zgodne z zapisami w dzienniczku zaje¢ trenera, przechowywanym w dokumentacji
Klubu lub Zwigzku oraz kartami pracy silnika, ktorych kserokopie¢ nalezy zataczy¢ do rozliczenia.
Klub/Zwiazek zobowigzuje si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy (sprzetu
sportowego) zakupionego na swoja rzecz za S$rodki finansowe pochodzace Samorzadu



Wojewodztwa Wielkopolskiego otrzymane za posrednictwem WSS_przez okres 5 lat od dnia
dokonania zakupu.

Do rozliczenia muszg by¢ dotaczone zdje¢cia zakupionego sprzetu z widocznym oznakowaniem —
logo Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego, print screeny z mediow spotecznosciowych
(facebook ,instagram) z oznaczeniem # Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Materialy promocyjne muszg réwniez zostaé przestane droga elektroniczna do operatora
zadania WSS w Poznaniu w celu zamieszczenia w mediach spolecznosciowych
Wielkopolskiego Stowarzyszenia Sportowego.

V. OPLATY TRENEROW I INSTRUKTOROW PROWADZACYCH SZKOLENIE
STACJONARNE
/Zadanie rozliczane przez Kluby i Zwiazki Sportowe/

Place trenerow/instruktorow - powinny by¢ wsparte odpowiednimi zapisami w umowach, zakresami prac
lub zakresami czynnosci, wymiarem godzin i czasem szkolenia. Trenerzy i instruktorzy zobowigzani sa do
prowadzenia dokumentacji szkoleniowej (dziennikow treningowych) — przechowywanych wraz
z umowami, zakresami czynno$ci i wymiarem godzin w dokumentacji Klubu lub Zwigzku.

a) kserokopie list ptac OFP (Osobowy Fundusz Ptac- umowa o pracg), rachunkow z BFP (Bezosobowy
Fundusz Ptac — umowa zlecenie) lub rachunkéw DG (Dziatalno$¢ Gospodarcza). Zarowno z tresci
umowy jak i rachunku musi bezwzglednie wynikaé, ze zajecia szkoleniowe prowadzone byly
z dzie¢mi 1 mlodzieza;

b) umowy z Trenerami winny by¢ zawierane z godnie z ustawg ,,Prawo o stowarzyszeniach”
Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (tekst jedn.:
Dz. U.z2020 roku, poz. 2261; dalej jako: ,,Ustawa”) w umowach miedzy stowarzyszeniem
a czlonkiem zarzadu oraz w sporach z nim stowarzyszenie reprezentuje czlonek organu kontroli
wewnetrznej wskazany w uchwale tego organu lub pelnomocnik powolany uchwala walnego zebrania
czlonkow (zebrania delegatow).Przykladowo, tryb ten bedzie mial zastosowanie, jesli umowa ma
zosta¢ zawarta pomiedzy stowarzyszeniem (np. klubem sportowym dzialajacym w formie
stowarzyszenia) a czlonkiem zarzadu, ktory to czlonek zarzagdu ma Swiadczy¢ ustugi trenerskie na
podstawie takiej umowy. Doda¢ nalezy, ze wymog ten istnieje niezaleznie od tego, czy dany czlonek
zarzadu zawiera ze stowarzyszeniem umowe¢ w ramach prowadzonej przez siebie jednoosobowej
dzialalnoS$ci gospodarczej, czy tez nie.

VI. SZKOLENIE I DOSZKOLENIE KADRY TRENERSKO-INSTRUKTORSKIEJ,
SEDZIOWSKIEJ, TECHNICZNEJ /Zadanie rozliczane tylko przez Zwiazki
Sportowe/

a) dwustronne kserokopie dokumentow zrodtowych, prawidtowo opisanych i zatwierdzonych.

b) potwierdzenie udziatlu treneréw/instruktoréw/sedzidow w szkoleniu (imienna lista z podpisami)

¢) program szkolenia.

d) informacja na temat organizowanego kursu (trenerskiego, sedziowskiego, kursokonferencji),

szkolenia wraz z podaniem zasadnosci ich przeprowadzenia.

Do rozliczenia muszg by¢ dotaczone zdj¢cia z widocznym oznakowaniem — logo Samorzadu
Wojewodztwa Wielkopolskiego, print screeny z medidw spotecznosciowych (facebook, instagram)
Z oznaczeniem
# Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego.
Materialy promocyjne musza rowniez zosta¢ przestane droga elektroniczna do operatora zadania
WSS w_ Poznaniu _w__celu zamieszczenia _w mediach _spolecznosciowych Wielkopolskiego
Stowarzyszenia Sportowego.




INSTRUKCJA OPISU FAKTUR/RACHUNKOW
ZALACZANYCH DO DOKUMENTACJI ROZLICZENIOWEJ
FINANSOWANEGO/WSPOLFINANSOWANEGO
ZE SRODKOW SAMORZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
... krok po kroku

ORYGINAL FAKTURY/RACHUNKU OPISAC /NA ODWROCIE/

ELEMENTY OPISU:
Uwaga: Opis nalezy wykona¢ w sposob trwaly na odwrocie dowodu ksiggowego.

CZESC I:
1) rodzaj zakupionego towaru/wykonanej ustugi,
2) cel dokonania zakupu towaru/wykonania ustugi,
3) tytul (tytul wlasny) oraz miejsce i termin realizacji zadania, ktérego dotyczy wydatek
(nalezy wskazac¢ faktyczny termin organizacji imprezy, szkolenia, przedsiewzigcia itp.),
4) informacja o zrodtach finansowania,
Uwaga:
Zaleca si¢ w przypadku, gdy jest wigcej zrodel finansowania danej faktury/rachunku:
1. wskazac, ktore pozycje faktury/rachunku zostaly zaptacone z konkretnych zrodet
(nalezy wskaza¢ wszystkie zrodia finansowania faktury/rachunku),

Rodzaje zrodel finansowania:
1.1 srodki finansowe z dotacji Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego nalezy
wpisa¢ ponizsza klauzule:

-~ Wydatek dot. sportu dzieci i mlodziezy.
Kwote.............. z1. pokryto ze sSrodkow Samorzadu Wojewodztwa
Wielkopolskiego (umowa Nr 1/DS/SP/2024 z dnia 29 stycznia 2024 roku

otrzymanych za posrednictwem WSS w Poznaniu
Data, piecZatka i POAPiS..ccceeeeeeeeeeeeeeeeeesssasasssssssasasssssasssssasans

1.2 inne $rodki finansowe:

a) $rodki finansowe wiasne,

b) $rodki finansowe z innych zrodet publicznych, w szczegolnosci: dotacje z budzetu
panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych,
srodki z funduszy strukturalnych,

¢) pozostate ($rodki finansowe z innych zrédet niepublicznych),

5) adnotacja (napisa¢ stownie lub pieczgé): ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzono do
realizacji/wyplat ” wraz z datg oraz pieczecig i podpisem osoby uprawnionej —
odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania, w tym za kontrole merytoryczng.

CZESC II:

1) informacja, czy zakup lub ustuga podlega procedurze zamowien publicznych na podstawie
ustawy z dnia 14 lipca 2023 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605) (nalezy wskaza¢ podstawe lub zastosowany tryb) wraz z datg oraz pieczecig i
podpisem osoby uprawnionej,

2) adnotacja, kiedy i w jakiej formie (gotéwka lub przelew) zostata dokonana ptatnos¢ wraz z
datg oraz pieczeciag i podpisem osoby uprawnionej.

SKSEROWAC OBUSTRONNIE ORYGINAL FAKTURY/RACHUNKU
POTWIERDZIC OBUSTRONNIE ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM PRZEZ OSOBE
UPRAWNIONA (PODPIS Z PIECZATKA LUB CZYTELNY PODPIS)




Osobami uprawnionymi do potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginalem sg:
e 0soby wymienione w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu, wchodzace
w sklad organu uprawionego do reprezentacji oferenta.
W przypadku reprezentacji tagcznej wystarczy potwierdzenie ztozone przez jedng z tych osob.
e inne osoby (np. pracownicy podmiotu sktadajgcego oferte) upowaznione przez osoby uprawnione do
reprezentacji oferenta do potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem.
W takim przypadku wymagane jest dostarczenie pelnomocnictwa danej osoby do potwierdzania
dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem podpisanego przez osobg(-y) uprawnione do reprezentacji
oferenta.
Osoby uprawnione do potwierdzenia zgodno$ci kserokopii z oryginalem dokumentu, niedysponujace
pieczatkami imiennymi, winny podpisywac si¢ czytelnie pelnym imieniem 1 nazwiskiem z zaznaczeniem
petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzadowe;.
Kazdy podpis w opisie faktury/rachunku powinien by¢ opatrzony data.

Btedy w opisie faktur/rachunkéw moga by¢ poprawiane przez:

e skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb,

e wpisanie: tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego uprawnionej wraz
Z pieczgcia.

DODATKOWE INFORMACIJE:

Pod pojeciem ,,faktura/rachunek” nalezy rozumie¢ dowody ksiegowe, takie jak: faktura, rachunek,
umowa cywilno-prawna (np. umowa o dzielo, umowa zlecenia itp.), delegacja, bilety (np. bilety PKP),
o ile zawieraja podstawowe nw. dane.

Zgodnie z art.21 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci [Dz.U. z 2021r. poz. 217

ze zm.]:,,dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej::

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartos$¢, jezeli to mozliwe, okreslona takze w jednostkach naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inng data — takze date sporzadzenia
dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.”

Przestrzeganie wytycznych przy sporzadzaniu rozliczen srodkow finansowych na sport dzieci
i mlodziezy ma zapobiega¢ wystepowaniu uchybien, spelnianiu wymogow dyscypliny budzetowej
oraz umozliwi¢ prawidlowe i terminowe przestanie sprawozdan przez Wielkopolskie Stowarzyszenie
Sportowe.

ROZLICZENIA SPORZADZONE NIEPRAWIDELOWO LUB NIEKOMPLETNIE NIE BEDA
PRZYJMOWANE PRZEZ WSS
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